Yes Yazilim

Mazbata Tarama

Kullanim Kilavuzu: taranmis teblig mazbatalarini muhatap adi ve
barkod numarasiyla otomatik adlandirma

) Mazbata Tarama — Yes Yazhm - (a] ®

B Mazbata T_"T.rr_'. Hedef klasor ChUsers\furka\Desltop\Mazbata Ornek)\Arsiv 4 Ayarlar

Yes Yazil

Dosya ekle Klasor ekle Listeyi temizle 5/5 iglendi 5 layth m l. K

5 dosya kaydediidi

Dosya Muhatap Barkod Yeni ad Durum
an-10-15_160001.xif AHMET YILMAZ 3200500000017 3200500000017 - AHMET YILMAZtif Kaydedildi
n-10-15_160002.01 ZEYNEP KAYA 3200500000024 3200500000024 - ZEYNEP KAYAUf Kaydedidi

MEHMET OZTURK 3200500000031 3200500000031 - MEHMET OZTURK.tf Kaydedildi
50004 tif ORNEK INSAAT TIC. LTD: §TIL 3200500000048 3200500000048 - ORNEK INSAAT TIC. LTD. STt Kaydedidi
FATMA SAHIN 3200500000055 3200500000055 - FATMA SAHIN.tif e
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1. Program ne ise yarar?

Noterlikte teblig mazbatalar tarandiginda dosyalar Scan-10-15_155525.tif gibi anlamsiz adlarla kaydedilir.
Hangi mazbatanin kime ait oldugunu bulmak icin dosyalari tek tek agmak gerekir.

Mazbata Tarama bu isi sizin yerinize yapar. Taranmis her mazbatadan muhatabin adini ve barkod
numarasini okur, dosyayi bu bilgilerle yeniden adlandirip sectiginiz klasére kaydeder.

T.C. . TK.21.MADDE UYGULAMASI
ANKARA 1.NOTERLIGi TEBLIGI MAZBATASI Yevmiye No :
Noter ORNEK NOTER HIZLI TEBLIGAT Yevmiye Tarihi :

PiM-ANKARA-PP-0001

woussson AERRMARnmATY

[Adl Soyadi/Unvani : AHMET YILMAZ ! TEBL,G ADRES'N et
Adresi : ATATU T CUMHURIYET CAD. NO:1MUHWA|§|E B » UE 2l Barkodinumarasi
iZzAT
Teblig evraki; TESL = 2 =
1- Adresinde veya 'M ED'LD,
2. Is bu Ihtarname T.C. ORNEK BANKASI A S.

talepleri izerine teblig

S bR yapimas! uzere kayitlarimiza alinmistir.

4- Muhatabin muvakkaten

tarafindan bildirildiginden Tebligat yapilanin
5-( > (imza veya Parmak izi)
haber verilerek muhatap yerine \
6-
7- Adreste kimse bulunam ha

8- Teblig yapilacak kimse

Teblig Tarihi 12 Ekim 2026

Teblig Memurunun imzasi :

Muhatap adresini degdistirmigse teblig memuru tarafindan tespit edilen yeni adresi :

Programin okudugu iki alan: @ “Adi Soyadi/Unvani” satirndaki muhatap adi, @ sag Gstteki barkod numarasi. Kurgusal érnektir.

Once Sonra
Scan-10-15_160001.tif AHMET YILMAZ 3200500000017.tif
Scan-10-15_160004.tif ORNEK iNSAAT Tic. LTD. STI 3200500000048 .tif

One cikanlar

* imaza, kase ve el yazisi okumay1 bozmaz. Program mavi miirekkebi ayirt edip yalnizca matbu siyah
yaziyi okur.

¢ Doniik taramalar sorun degildir. Sayfa yan ya da ters taranmissa program bunu barkoddan anlayip
kendisi dizeltir.

* Toplu islem. Bir klasoru surlkleyip birakmaniz yeter; yizlerce mazbata birkag dakikada okunur.

¢ Belgeler bilgisayarinizda kalir. Okuma tamamen bilgisayarinizda yapilir, internet gerekmez ve hicbir
belge disari gonderilmez.

* Ad bigimini siz belirlersiniz. Ornekler: $isim $barkod , $barkod - $isim ya da her muhatap icin
ayri klasor.



Kurulum

mazbata.yesyazilim.com adresine girip digmesine tiklayin. Mazbata-
Kurulum.exe dosyasi (yaklasik 15 MB) iner.

2.
o inen dosyayi cift tiklayarak calistirin. Kurulum birkac saniye siirer ve yénetici sifresi istemez.

Kurulum bitince program acilir. Daha sonra Baslat menistinden Mazbata diye aratarak agabilirsiniz.

“Windows bilgisayarinizi korudu” uyarisi ¢ikarsa: Ek bilgi baglantisina, sonra Yine de calstir
digmesine tiklayin. Bu uyari yeni yayimlanan programlarda gorulur; bir sorun oldugu anlamina gelmez.

Gereksinimler: Windows 10 veya 11 (64 bit). Okuma icin internet gerekmez; internet yalnizca glincellemeleri
almak icin kullanilr.

.
llk acihis
() Mazbata Tarama — Yes Yazhm ) A o %
Dosya ekle Klasor ekle

i

Taranmiy mazbatalan buraya siiriikleyin

Programin ana ekrani. Ustte hedef klasér ve Ayarlar, ortada dosyalarin birakilacagi alan bulunur.

Baslamadan dnce yeniden adlandirilan dosyalarin kaydedilecegi hedef klasorii secin. Bunun igin Ustteki
“Secilmedi — se¢mek icin tiklayin” yazisina tiklayip bir klasér se¢meniz yeterli. Program bu se¢imi hatirlar.



3. Adim adim kullanim

Adim 1: Mazbatalan ekleyin

Mazbatalari ¢ yoldan biriyle ekleyebilirsiniz:

e Taranmis dosyalari ya da bir klaséri pencereye siiriikleyip birakin,
®  Klasér ekle ile tarayicinin kaydettigi klasori secin,
® Dosya ekle ile tek tek dosya secin.

Desteklenen bicimler: TIF, TIFF, JPG ve PNG.

[ Mazbata Tarama — Yes Yazdim = o *®

E Mazbatad TArAMS | o \p o Seciimedi — segmek igin tidayin Ayariar

Dosya ekle Klasér ekie Listeyi temizie lend! Taramay: baglat

Dasya Muhatap Barkod Yeni ad Durum

Eklenen dosyalar listede "Bekliyor” olarak gorinr.

Adim 2: Taramayi baslatin

LETCTWEVW N EHE diigmesine tiklayin. Her mazbata yaklasik bir saniyede okunur; birden fazla dosya ayni anda
islenir. Uzun bir taramayi Durdur ile yarida kesebilirsiniz.



Adim 3: Sonuclar kontrol edin

) Mazbata Tarama — Yes Yazim - o x |
Mn‘”h Ta‘r-mu‘ Hedef kiasor Segiimedi — segmek igin tiklayn Ayariar

Dosya ekle Klasor ekle Listeyr temizie S glendi 1 kentrol m Kaydet (5)
Dosya Muhatap Barkod Yeni ad Durum

AHMET YILMAZ 3200500000017 AHMET YILMAZ 320050000001 7.tif Okundu
Scan-10-15_16000Z.tif ZEYNEP KAYA 3200500000024 ZEYNEP KAYA 3200500000024, tif Ghunchu

MEHMET GZTURK 3200500000031 MEHMET OZTURK 320050000003 1.tif Okunchu

ORNEK INSAAT TIC. LTD: §TI. 3200500000048 ORNEK INSAAT TIC. LTD. §Ti. 3200500000048.1if Okundu

FATMA SAHIN 3200500000055 FATMA SAHIN 3200500000055.tif h ol

Tarama sonuglari. “Yeni ad” situnu dosyanin hangi adla kaydedilecegini gosterir.

Her satirda okunan Muhatap adi, Barkod numarasi ve dosyanin alacagi Yeni ad gorinir. Sari  Kontrol edin
ile isaretlenen satirlara bakin. Yanlis okunan bir bilgiyi diizeltmek icin hiicreye tiklayip yazmaniz yeterlidir; yeni
ad hemen glincellenir.

Adim 4: Kaydedin

digmesine tiklayin. Dosyalar yeni adlariyla hedef klasore kopyalanir. Varsayilan olarak asil tarama
dosyalarina dokunulmaz.

() Mazbata Tarama — Yes Yazihm = h x

Muzhatn TOema | Loy CAUsmRRI\DESKIOp\MaZbat Otmek\Arsi . Ayariar

Dosya ekle Klastr ekle Listeyi temizle S/ iglendi 5 kayith

S dosya kaydedildi

Dosya Muhatap Barkod Yeni ad Durum
a1-10-15_160001 11 AHMET YILMAZ 3200500000017 3200500000017 - AHMET YILMAZ 5if Kaydedic
ZEVNEP KAYA 3200500000024 3200500000024 - ZEYNEP KAYALif Kaydedich
MEHMET OZTURK 3200500000031 3200500000031 - MEHMET OZTURK.tif Kaydedildi
ORNEK INSAAT TiC. LTD. §Ti. 3200500000048 3200500000048 - ORNEK INSAAT TC. LTD, STL.F Kaydedidi
FATMA SAHIN 3200500000055 3200500000055 - FATMA SAHIN.tif h f‘f”df“*“'

Kaydedilen satirlar yesil “Kaydedildi” ile isaretlenir. Bu 6rnekte ad bicimi $barkod - $isim olarak ayarlanmistir.

Hedef klasort agmak icin Ustteki klasér yolunun yanindaki » simgesine tiklayin. Ayni adda bir dosya
zaten varsa yenisi silinmez, sonuna (2) , (3) eklenerek kaydedilir.



4. Kontrol ve diizeltme

Durum situnu her dosyanin ne asamada oldugunu gosterir:

Durum Anlami ve yapilacak
Bekliyor Dosya listeye eklendi, heniiz okunmadi.
Okundu Ad ve barkod sorunsuz okundu, kaydedilmeye hazir.
Kontrol edin Okuma yapildi ama emin olunamadi. Ornegin barkod ¢izgileri yipranmis ve

numara altindaki yazidan okunmus olabilir. Bilgileri tarama kagidiyla
karsilastirin, gerekiyorsa dizeltin. Bu satirlar da Kaydet ile kaydedilir.

Okunamadi Sayfada “"Adi Soyadi/Unvani” satiri bulunamadi. Taramanin dogru belge
oldugundan emin olun; ad ve barkodu elle yazarak kaydedebilirsiniz.

Kaydedildi Dosya hedef klasore kaydedildi. Satin diizeltirseniz tekrar kaydedilebilir.

Durum etiketinin altindaki gri yazi nedeni kisaca gosterir; etiketin lizerine fareyle geldiginizde aciklamanin
tamami gorundar.

Neden okunamaz?

® Tarama cok distk ¢dzunUrlikte ya da bulanik yapilmistir (en az 300 dpi 6nerilir).

* Siyah-beyaz taramada imza veya kase muhatap adinin tzerine binmistir. Renkli tarama, programin
mavi murekkebi ayirt etmesini saglar.

e Sayfanin bir kismi katlanmis, yirtiimis ya da taramada kesilmistir.

* Belge bir teblig mazbatasi degildir.



5. Ayarlar ve dosya adi bigimi

Ayarlar
Dosya adh bigimi
Sbarkod - Sisim

$isim $barkod $dosya $tarih bosluk - !

Ormek: 3200500000017 - AHMET YILMAZ tif

Harf bigimi Dosya iglemi

Okundugu gibi v Kopyala (asil dosya kahr) v
Hedef klasdr

ChUsers\furka\Desktop\Mazbata Ogn_el"_m@n.l Seg...

Turkge karakterleri donagtir (5—5. |—=L 6=G ..}

Tarama bitince sorunsuz okunanlan otomatik kaydet

Ayarlar penceresi. Alttaki “Ornek” kutusu sonucu aninda
gOsterir.

Ornek bigimler
Bicim Sonucg
$isim $barkod
$barkod - $isim
$isim_$barkod

$tarih/$isim $barkod
klasor

$isim/$barkod

Sag Ustteki Ayarlar dugmesiyle acilir.

Dosya adi bicimi alanina asagidaki degiskenleri
istediginiz sirayla yazin, araya bosluk, tire veya alt
cizgi koyun. Degiskenlerin altindaki diigmelere
tiklayarak da ekleyebilirsiniz.

Degisken Yerine gelen

$isim Muhatap adi / Ginvani
$barkod Barkod numarasi

$dosya Asil tarama dosyasinin adi
$tarih Kaydetme giini (GG.AA.YYYY)

AHMET YILMAZ 3200500000017.tif (varsayilan)
3200500000017 - AHMET YILMAZ.tif
AHMET YILMAZ_3200500000017.tif

15.10.2026\AHMET YILMAZ 3200500000017.tif , yani her giin igin bir

AHMET YILMAZ\3200500000017.tif , yani her muhatap icin bir klasor

“/" isareti alt klasor olusturur. Dosya adlarinda kullanilamayan \ : * ? " < > | karakterleri

otomatik olarak cikarilr.



Diger ayarlar
Ayar Aciklama

Harf bicimi Okundugu gibi, BUYUK HARF, kiiciik harf veya Bas Harfler Biiyiik (Ahmet
Yilmaz). Tiirkce i/1 dogru déndstirildr.

Dosya islemi Kopyala: asil tarama yerinde kalir (6nerilir). Tasi: asil tarama hedef klasore
tasinir ve eski yerinden silinir.

Hedef klasor Yeniden adlandirilan dosyalarin kaydedilecegi klasor. Ag klasori de
secilebilir.
Tiirkce karakterleri doniistir S-S, i-l, GG, U-U, 6-0, C~C. Tirkce karakteri desteklemeyen eski

sistemlere aktarim icin.

Otomatik kaydet Tarama bitince  Okundu durumundaki dosyalari kendiliginden kaydeder.
Kontrol edin  durumundakiler sizin onayinizi bekler.



6. Glincellemeler

Program her acilista yeni stirim olup olmadigina bakar. Yeni stiriim varsa Ustte mavi bir bant ¢ikar.
YTl (WDt dligmesine tikladiginizda glincelleme indirilir, kurulur ve program kendiliginden yeniden
acihr. Ayarlariniz korunur.

[) Mazbata Tarama — Yes Yazihm — 0 x
Mazbata Tarama - ]
Hedef kizsar Seciimedi — secmek icin tiklzyin Ayariar
Yeni strdm hazir: 1.0.1 — Degigiklik agikiamas: Simdi gincelle
Dosya ekle Klasor ekle

Yeni striim bildirimi. Glincellemeler dijital olarak imzalidir; program yalnizca Yes Yazilim'in yayimladigi sirimleri kurar.

Kullandiginiz stiriim, sol Ustte program adinin altinda yazar.

7. ipuclan ve sik sorulanlar

Tarayici ayarlari ne olmali?

En iyi sonug icin renkli, 300 dpi veya Uzeri ve TIF biciminde tarayin. Sayfanin yatay, dikey ya da ters
taranmasi sorun degildir.

Belgelerim bir yere gonderiliyor mu?

Hayir. Okuma tamamen bilgisayarinizda yapilir. Program internete yalnizca giincelleme kontroli igin baglanir
ve bu sirada belge bilgisi génderilmez.

Asil tarama dosyalari ne olur?

Varsayilan Kopyala ayarinda asil dosyalar oldugu gibi kalir. Yer agmak isterseniz Ayarlar'dan Tagsi secenegini

kullanabilirsiniz.

Sirket ve kurum adlan okunur mu?

Evet. “Adi Soyadi/Unvani” satirinda ne yaziyorsa okunur; érnedin ORNEK INSAAT Tic. LTD. STI.

Ayni mazbatayi iki kez kaydedersem?

Hicbir dosyanin (izerine yazilmaz. ikinci kayit .. (2).tif adiyla kaydedilir.

Destek: Sorulariniz ve nerileriniz igin Yes Yazilim ile iletisime gecebilirsiniz. Program ve glincellemeler:

mazbata.yesyazilim.com



